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U Vasoj mapi My Documents napravite sljedeci raspored mapa

=l | Racunalo
=l L) Hardwver
I Kudiske
[2) Monitor
) Tipkownica
I IT
|1 Proarami
2. | Cijeli sadrzaj mape My Documents/Vjezba kopirajte u svoju mapu My
Documents/Rac¢unalo
3. | Preimenujte mapu Programi u Softver.
4. | Napravite ikonu pre¢aca do mape IT u mapi Ra¢unalo.
5. | Pokrenite program Word te napiSite sljedeci tekst:
“Informacijska tehnologija IT oznac¢ava uporabu ra¢unala za izradu i obradu
podataka”
6. | Imenujte dokument IT.doc i spremite ga u mapu Rac¢unalo.
7. | Upotrijebite Pomo¢ — Help i potrazite informaciju o Wordpadu. Par retka informacija
kopirajte u datoteku IT.doc i pospremite promjene.
8. | U mapi Ra¢unalo poredajte datoteke od najstarije do najmlade.
9. | Oznacite najstariju datoteku i snimite sliku ekrana u memoriju.
10. | Otvorite Wordpadov dokument IT.doc i zalijepite sliku ekrana.
11. | Premjestite datoteke Mrezno okruzenje.ppt i Internet.ppt u mapu IT.
12. | Kopirajte datoteke Tekst 10.doc i Tekst 12.doc u mapu Softver.
13. | Najstarijoj datoteci u mapi Ra¢unalo dodijelite svojstvo Read-Only.
14. | Provjerite ukupan broj datoteka i mapa u mapi Rac¢unalo te taj broj upisite u
datoteku IT.doc.
15. | U mapi Ra€unalo pronadite datoteke s danasnjim datumom (iskljuujuci pre€ace) i
sazmite ih (zipajte).
16. | IspiSite jednu kopiju datoteke IT.doc na pisac, ako je dostupan, ili u ispisnu

datoteku u mapu Racéunalo. Za ispisnu datoteku upotrijebite ime Raéunalo.pdf.
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