Na temelju ¢lanka 69. stavka 5. Zakona o srednjem Skolstvu (Narodne novine, broj 19/92,

27/93, 50/95, 59/01, 114/01 i 81/05), ministar znanosti, obrazovanja i $porta donosi

PRAVILNIK O POLAGANJU DRZAVNE MATURE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se pravilnikom propisuju uvjeti, nacin i postupak polaganja drzavne mature za redovite
ucenike (u daljnjem tekstu: ucenici), polaznike obrazovanja odraslih na kraju njihovog
gimnazijskog ili ¢etverogodiSnjeg strukovnog ili umjetnickog obrazovanja, te osobe koje su
zavr$ile cetverogodiSnje srednjoskolsko obrazovanje u inozemstvu (u daljnjem tekstu:

pristupnici).

Clanak 2.

(1) Cilj je drzavne mature provjera i vrednovanje dostignutih znanja i1 vjeStina ucenika i
pristupnika ste¢enih obrazovanjem prema propisanim opéeobrazovnim nastavnim planovima i

programima, te stjecanje uvjeta za prohodnost prema viSim stupnjevima obrazovanja.
(2) Drzavna matura provodi se polaganjem ispita iz opéeobrazovnih predmeta.

(3) Ispiti su standardizirani, vanjski vrednovani ispiti koji se provode u cijeloj drzavi u isto

vrijeme pod jednakim uvjetima i kriterijima za sve pristupnike.

(4) Rezultati postignuti na drzavnoj maturi koriste se za upise na visoka uciliSta sukladno

odlukama Rektorskog zbora i fakultetskog vije¢a te ukljucivanje u trziste rada.
(5) Ispite organizira i provodi Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja.

(6) Za zakonitost provedbe ispita u Skoli odgovoran je ravnatelj Skole.

Clanak 3.

(1) Drzavnu maturu moZe polagati osoba koja je uspjeSno zavrSila gimnazijski program, te
osoba koja je uspjeSno zavrSila Cetverogodis$nji strukovni ili Cetverogodi$nji umjetnicki

obrazovni program te izraden i obranjen zavrsni rad.



(2) Osobe koje su zavrSile trogodi$nje srednjoskolsko obrazovanje, uvjete za pristupanje
drzavnoj maturi mogu ste¢i zavrSavanjem cCetverogodiSnjeg srednjoskolskog programa.
Uvjete 1 naCin stjecanja CetverogodiSnjeg srednjoSkolskog programa utvrduje Agencija za
obrazovanje odraslih u suradnji sa srednjim Skolama a temeljem Zakonom o obrazovanju

odraslih.

Clanak 4.

(1) U€enici/pristupnici s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama ispite polazu uz primjenu
prilagodene ispitne tehnologije i drugih uvjeta, prema uputama koje donosi Centar uz

suglasnost ministra nadleznog za obrazovanje.

(2) Ucenici/pristupnici koji pohadaju Skole u kojima se nastava izvodi na jeziku i pismu

nacionalnih manjina ispite polazu na jeziku i pismu na kojem su se obrazovali.

(3) Ucenici koji nastavu pohadaju na jeziku 1 pismu ¢eSke nacionalne manjine mogu polagati

ispite kao ucenici iz stavka 2. ovog ¢lanka.

II. PRIPREMA PROVEDBE DRZAVNE MATURE

Clanak 5.
(1) Pripremne i druge radnje vezane uz organizaciju i provedbu drzavne mature u Skoli
provodi Skolsko ispitno povjerenstvo.
(2) Skolsko ispitno povjerenstvo &ine:
- ravnatelj koji je po poloZaju predsjednik povjerenstva,
- te Sest ¢lanova iz redova nastavnika od kojih je jedan ispitni koordinator.

(3) Ravnatelj povjerenstvo iz stavka 2. ovoga Clanka imenuje u rujnu za tekucu Skolsku

godinu.

(4) U strukovnim i umjetnickim skolama u sastav Skolskog ispitnog povjerenstva mogu biti

imenovani i vanjski ¢lanovi koji nisu zaposlenici $kole.

Clanak 6.

(1) Za svaki ispitni rok ravnatelj $kole imenuje dezurne nastavnike za provedbu ispita.



(2) Plan i program rada Skolskog ispitnog povjerenstva i dezurnih nastavnika tijekom

provedbe ispita jest dio plana i programa rada skole.
(3) Skolsko ispitno povjerenstvo obavlja sljedeée poslove:

- utvrduje preliminarni popis ucenika za polaganje ispita na temelju zaprimljenih

predprijava i dostavlja ga Centru;

- utvrduje konacan popis ucenika koji su ispunili uvjete za polaganje ispita i dostavlja

ga Centru,
- odlucuje o opravdanosti izostajanja pristupnika s polaganja ispita ;
- zaprima i rjeSava prigovore pristupnika na nepravilnosti provedbe ispita;
- zaprima prigovore na ocjene i prosljeduje ih Centru;
- utvrduje i ostale poslove nastavnika u provedbi ispita ;

- obavlja i druge poslove koje proizlaze iz naravi provedbe ispita.

Clanak 7.

Poslovi i zadaci ispitnog koordinatora:
. osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava pristupnika za ispite;
. zaprimanje, zastita i pohranjivanje ispitnih materijala;
. osiguravanje prostorija za provodenje ispita;
« nadzor provodenja ispita i osiguravanje regularnosti provedbe ispita;
« povrat ispitnih materijala Centru;

« informiranje svih pristupnika o sustavu vanjskog vrednovanja, zadacima i ciljevima

vrednovanja;
« savjetovanje pristupnika o odabiru izbornih predmeta drzavne mature;

. informiranje pristupnika o postupku provodenja ispita, te koordiniranje prijavljivanja za

ispite na razini Skole;
« pravovremeno dostavljanje rezultata ispitivanja pristupnicima;

. vodenje brige u Skoli o provedbi prilagodenog ispitivanja za pristupnike s posebnim

potrebama;



informiranje nastavnika o sustavu vanjskog vrednovanja, njegovim zadacima i ciljevima,

savjetovanje 1 pruzanje podrske;

organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i1 informira o svim pitanjima i

novostima vezanim za vanjsko vrednovanje;

osiguravanje pravovremene dostupnosti informacijama i publikacijama za nastavnike;

suradivanje s roditeljima kod savjetovanja pristupnika oko odabira izbornih predmeta na

drzavnoj maturi,

unoSenje 1 azuriranje inicijalnih podataka o Skoli i nastavnim predmetima u bazu

podataka;

unosenje 1 azuriranje mati¢nih podataka pristupnika u bazu podataka;

unos$enje prijava za ispite u suradnji s pristupnicima.

Clanak 8.

(1) Za kvalitetu pripreme 1 provedbe ispita odgovoran je Centar.

(2) Kvalitetu provedbe drzavne mature prati i vrednuje ministarstvo nadlezno za obrazovanje

(u daljnjem tekstu: Ministarstvo) odnosno tijela koje Ministarstvo ovlasti.

Clanak 9.
(1) Ispitni sadrZaji te nain provjere i ocjenjivanja znanja i vjesStina na ispitima ureduju se
ispitnim katalozima prema nastavnim planovima i programima iz opéeobrazovih predmeta.

(2) Ocjenu o kvaliteti i uskladenosti ispitnih kataloga s nastavnim planovima i programima

donosi stru¢na ustanova koju ovlasti Ministarstvo.
(3) Ispitne kataloge donosi Centar uz prethodnu suglasnost Ministarstva.

(4) Ispitne kataloge objavljuje Centar na svojim mreznim stranicama do pocetka Skolske

godine u kojoj pristupnici polazu ispite , a mogu biti objavljeni i u tiskanom obliku.



III. OBVEZNI I IZBORNI DIJELOVI DRZAVNE MATURE

Clanak 10.

(1) Drzavna matura sastoji se od obveznog i izbornog dijela.

(2) Za provedbu i vrednovanje ispita iz izbornih predmeta vrijede ista pravila kao i za

provedbu i vrednovanje ispita iz obveznog dijela drzavne mature

Clanak 11.

(1) Obvezni dio drzavne mature sastoji se od ispita iz triju predmeta:
- hrvatskog jezika,

- matematike i

- stranog jezika.

(2) Ucenici klasicnih gimnazija mogu, prema osobnom izboru, u sklopu obveznog dijela

drzavne mature umjesto ispita iz stranog jezika polagati ispit iz latinskog ili grckog jezika.

(3) Ucenici koji se Skoluju na jeziku 1 pismu nacionalnih manjina, uz ispit iz hrvatskog jezika
u sklopu obveznog dijela drzavne mature obvezno polazu ispit iz jezika nacionalne manjine
na kojem se Skoluju, a kao treéi ispit u sklopu obveznog dijela drzavne mature biraju ispit iz

matematike ili iz stranog jezika.

(4) Ucenici koji se Skoluju na jeziku i1 pismu CeSke nacionalne manjine, mogu polagati

obvezni dio drzavne mature sukladno stavku 1. ili 3. ovoga ¢lanka.

(5) Ucenik/pristupnik uspjesno je polozio drzavnu maturu ako je uspjesno polozio sve ispite

1z obveznog dijela drzavne mature.

Clanak 12.
(1) Ispite kojima pristupa u sklopu obveznog dijela drzavne mature, uc¢enik/pristupnik moze
polagati na jednoj od dviju razina i to:
A — vi$oj razini
B — osnovnoj razini
(2) Razine se propisuju ispitnim katalozima.

(3) Visa razina ispita odgovara nastavnom planu i programu gimnazije.



(4) Osnovna razina ispita odgovara nastavnom planu i programu s najmanjom satnicom u

¢etverogodisnjim srednjoskolskim programima.

Clanak 13.

(1) U sklopu izbornog dijela drZzavne mature, ucenik/pristupnik mozZe polagati proizvoljan

broj ispita iz predmeta koje sam odabere.

(2) Popis izbornih predmeta iz kojih ucenik/pristupnik moze pristupiti polaganju ispita u
teku¢oj Skolskoj godini objavljuje Centar do 15. rujna iste Skolske godine uz suglasnost

visokih uciliSta u Republici Hrvatskoj.

(3) Ispitima iz predmeta koje je u€enik imao u prvom, drugom ili tre€em razredu, a koji se ne
nastavljaju u cetvrtom razredu, a koje polaze u sklopu izbornog dijela drzavne mature, ucenik

moze pristupiti ve¢ od zimskog ispitnog roku tekucée skolske godine.

(4) Iznimno, u¢enik moze polagati ispite izbornih predmeta i1 u zimskom roku skolske godine

u kojoj zavrSava svoje CetverogodiSnje obrazovanje.

(5) Za ucenike strukovnih Skola koji Zele polagati ispite iz izbornih predmeta prema
nastavnom planu i programu gimnazije Ministarstvo ¢e u suradnji s osniva¢ima srednjih Skola
osigurati dodatnu pripremu.

(6) Pojedinim ispitima izbornog dijela drzavne mature moze polagati ucenik koji je uspjesno
zavrSio gimnazijski, CetverogodiSnji strukovni ili CetverogodiSnji umjetnicki obrazovni
program, pristupnik koji je polozio drzavnu maturu, pristupnik koji je cetverogodisnje
srednjoskolsko obrazovanje zavrs$io u inozemstvu te pristupnik ukljucen u proces obrazovanja

odraslih.

Clanak 14.

(1) Svim ispitima u sklopu obveznog dijela drzavne mature ucenik/pristupnik mora pristupiti

u istom ispitnom roku.

(2) Tijekom svakog ispitnog roka, ucenik/pristupnik moze izabrati i polagati, jedan ili vise

ispita izbornih predmeta.

Clanak 15.

(1) Svaki od ispita drzavne mature traje najvise 180 minuta.

(2) Ako ispit ima vise dijelova svaki od dijelova ispita ne moze trajati vise od 180 minuta.



(3) U jednom danu ucenik/pristupnik moze polagati jedan od ispita iz obveznog dijela, a

najvise dva ispita iz izbornog dijela drzavne mature.

Clanak 16.

(1) Ucenici koji pohadaju CetverogodiSnji strukovni ili ¢etverogodiSnji umjetnic¢ki obrazovni
program, tijekom treceg i/ili ¢etvrtog razreda, a najkasnije do kraja nastavne godine Cetvrtog
razreda moraju izraditi i obraniti zavr$ni rad tijekom c¢ije izradbe i obrane Skola provjerava i

vrednuje njihove stru¢ne kompetencije.

(2) Rad moze biti u obliku seminara, projekta, pokusa, prakticnog rada, kompleksnijeg
ispitnog zadatka i sl. u skladu s nastavnim planom i programom, a polaZe se obranom rada ili

javnim nastupom.
(3) Teme za zavrSni rad donosi $kola.

(4) Izrada 1 obrana zavrSnog rada se provodi u organizaciji Skole, a sukladno godisnjem planu

1 programu rada Skole.

(5) Sadrzaj, nacin i postupak izrade i obrane zavrSnog rada za odredeni program donosi

nadlezna agencija.

(6) Za izradeni i obranjeni zavrsni rad Skola uceniku izdaje svjedodzbu.

IV.ISPITNI ROKOVI, RASPORED ISPITA, PRIJAVA I ODJAVA

Clanak 17.

(1) Polaganje ispita ucenik prijavljuje Skoli prijavnicom ¢iji oblik i sadrZaj propisuje Centar.
(2) Skola prijavljuje Centru u¢enike za polaganje ispita kako slijedi:
- predprijava do 15. listopada;
- prijave:
- do 1. ozujka za ljetni ispitni rok
- do 15. srpnja za jesenski ispitni rok

- do 30. studenoga za zimski ispitni rok.



Clanak 18.
(1) Skola je duzna u roku od tri dana od dana zavretka nastavne godine dostaviti Centru
konacan popis ucenika koji su zavrsili ¢etvrti razred.

(2) Dokumenti kojima se potvrduje ispunjavanje uvjeta iz stavka 1. ovoga ¢lanka moraju se

nalaziti u arhivi $kole.

(3) Pristupnici koji nisu redovni ucenici i polaznici obrazovanja odraslih prijavljuju polaganje

ispita Centru.

(4) Pristupnici iz stavka 3. ovoga cClanka uz prijave za polaganje ispita moraju Centru

dostaviti 1 dokumente kojima se potvrduje stjecanje uvjeta za njihovo polaganje.

(5) Centar utvrduje ispunjava li prijavljeni pristupnik iz stavka 3. ovoga ¢lanka uvjete za

polaganje ispita.

(6) Ako pristupnik iz stavka 3. ovoga Clanka uz prijavnicu, u propisanom roku, ne prilozi i
dokaze o ispunjavanju uvjeta za polaganje ispita ili iz dokaza proizlazi da ne ispunjava

propisane uvjete nema pravo pristupiti polaganju prijavljenih ispita.

(7) U slucaju iz stavka 6. ovoga ¢lanka Centar ¢e pristupniku u roku od najkasnije sedam

dana prije pocetka ispitnoga roka izdati negativno rjesenje.

Clanak 19.
(1) Prijavljene ispite u€enik/pristupnik moze promijeniti najkasnije 30. dan prije pocetka
ispitnog roka.

(2) Promjena se prijavljuje ispitnom koordinatoru koji uz ucenika potpisuje prijavnicu i

dostavlja je Centru.

(3) Ako se ucenik/pristupnik iz opravdanih razloga nije mogao prijaviti za polaganje ispita u
propisanom roku moze se prijaviti naknadno, ali najkasnije deset dana prije pocetka ispitnoga

roka.
(4) Opravdani razlozi za naknadnu prijavu ucenika/pristupnika mogu biti:
- bolest odnosno lijecenje,

- izvanredne okolnosti (prirodne nesrece, smrt u obitelji, prometne nesrece s

posljedicama i drugo),

- obrazovanje u inozemstvu,



- gubitak prijave u posti koji je moguce dokazati,
- drugi opravdani razlozi.

(5) O opravdanosti razloga iz stavka 4. odlucuje Skolsko ispitno povjerenstvo te na temelju

odgovarajucih dokaza donosi rjeSenje.

(6) Skolsko ispitno povjerenstvo najkasnije u roku od tri radna dana od dana primitka prijave

Salje rjesenje pristupniku i Centru.

Clanak 20.

(1) Ucenik/pristupnik moze odjaviti polaganje prijavljenih ispita.

(2) Ucenik/pristupnik predaje pisani zahtjev za odjavu polaganja ispita u Skoli u kojoj se
prijavio, najkasnije tri dana prije pocetka ispitnoga roka.
(3) Ucenik/pristupnik koji nije odjavio prijavljene ispite u roku odredenom stavkom 2. ovoga

¢lanka o razlozima mora izvijestiti Skolsko ispitno povjerenstvo najkasnije u roku od 24 sata

od pocetka ispita.

(4) Dokaze o opravdanosti uzroka mora priloziti ispitnom povjerenstvu u roku od tri dana

nakon odrzanog ispita.

(5) Ako se ucenik/pristupnik ne odjavi u roku propisanom u stavku 2. ovoga c¢lanka i ne
prilozi dokaze o opravdanosti razloga u rokovima propisanim u stavku 3. ovoga ¢lanka,

smatra se da je iskoristio ispitni rok i da je iz tih predmeta neocijenjen.

Clanak 21.

(1) Ucenik/pristupnik koji nije pristupio na prijavljene ispite ili na dijelove tih ispita razloge
nepristupanja mora u pisanom obliku dostaviti Skolskom ispitnom povjerenstvu najkasnije u

roku od 24 sata od pocetka ispita, a dokaze priloziti u roku od tri dana nakon odrzanog ispita.

(2) Ako ucenik/pristupnik ne prilozi dokaze o opravdanosti razloga o nepristupanju ispitu u
roku odredenom stavkom 1. ovoga ¢lanka smatra se da je iskoristio ispitni rok, a iz tog je

predmeta ostao neocijenjen.

(3) Odluku skolskog ispitnog povjerenstva Skola dostavlja Centru.

Clanak 22.

(1) Redoviti u¢enik polaze ispite u Skoli koju pohada.



(2) Za ostale pristupnike mjesto polaganja ispita odreduje Centar.

(3) Pristupnik s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama polaze ispite u Skoli koju odredi

Centar.

Clanak 23.

(1) Ispiti se polazu u tri ispitna roka:
- uljetnom roku
- ujesenskom roku
- uzimskom roku -

(2) Centar ¢e do kraja veljate Ministarstvu predloZiti kalendar polaganja ispita (u daljnjem

tekstu: kalendar ispita) za svaki ispitni rok u sljede¢oj Skolskoj godini.

(3) Ministarstvo ¢e najkasnije do kraja svibnja o kalendaru ispita za sljede¢u skolsku godinu

pisano obavijestiti Skole, a javnost putem svojih mreznih stranica.

(4) Kalendarom ispita se utvrduje datum i vrijeme odrzavanja ispita te dostave rezultata ispita
i svjedodzaba Skolama.

(5) Skola objavljuje kalendar ispita na oglasnoj plo¢i ili drugom vidljivom mjestu u $koli te
na mreznoj stranici Skole najkasnije do kraja rujna za tekucu skolsku godinu.

(6) Skola odreduje kalendar izradbe i obrane zavrinog rada kojim se provjeravaju i vrjednuju
struéne kompetencije ucenika te ga objavljuje na oglasnoj ploci ili drugom vidljivom mjestu u

Skoli kao 1 na mreznoj stranici Skole najkasnije do kraja rujna za tekucu skolsku godinu.

Clanak 24.

Centar je duzan Skolama dostaviti rezultate ispita u ljetnom roku do 30. lipnja, a u ostalim

ispitnim rokovima najkasnije 30 dana od dana zavrSetka zadnjeg ispita.

Clanak 25.

(1) Redoviti ucenici i polaznici obrazovanja odraslih imaju pravo na polaganje ispita u dva

ispitna roka bez obveze placanja troSkova.

(2) Pravo iz stavka 1. ovog ¢lanka redoviti u¢enik ima dvije godine nakon prestanka statusa
redovitog ucenika, ako ga iz opravdanih razloga nije iskoristio dok je bio u statusu redovitog

ucenika.



(3) Ucenik odnosno polaznik obrazovanja odraslih koji je polagao ispite u dva ispitna roka
sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka i nije ih sve polozio, snosi troskove daljnjeg polaganja ispita

koje nije polozio.
(4) Ostali pristupnici plac¢aju polaganje ispita.

(5) Ostali pristupnici koji polazu ispite, a obvezni su platiti troSkove polaganja tih ispita, uz

prijavu skoli ili Centru moraju priloziti dokaz o plaéenim troSkovima za polaganje ispita.

(6) Ostali pristupnici ne moraju platiti troSkove polaganja ispita ako uz prijavu priloze
odgovaraju¢i akt nadleznog tijela za socijalnu skrb kojim se potvrduje da je Clan obitelji

korisnika socijalne pomoci.

(7) Cijene troskova polaganja ispita odreduje Centar najkasnije do roka za predprijavu i iznos

objavljuje na svojoj mreznoj stranici

V. NACIN POLAGANJA ISPITA DRZAVNE MATURE 1 ISPITA IZBORNIH
PREDMETA

Clanak 26.

Skola prije poéetka polaganja ispita upoznaje uéenika/pristupnika s postupkom polaganja

ispita, te njegovim pravim i duznostima.

Clanak 27.

Uz predsjednika $kolskog ispitnog povjerenstva ispitu ili dijelu ispita mogu nazociti i ispitni

koordinator, djelatnici Centra i druge osobe koje imenuje Centar.

Clanak 28.
(1) Ako ucenik/pristupnik zakasni na pocetak ispita manje od 30 minuta moze pristupiti
polaganju pisanom dijelu ispita.
(2) Vrijeme polaganja dijela ispita mu se ne produzuje.

(3) Ako ucenik/pristupnik iz opravdanih razloga zakasni na pocetak ispita viSe od 30 minuta,
Centar mu na prijedlog skolskog ispitnog povjerenstva dopusta polaganje cijeloga ispita u

sljede¢em ispitnom roku.



(4) Skolskom ispitnom povjerenstvu uéenik/pristupnik mora dostaviti odgovarajuée dokaze u

roku od 24 sata nakon ispita.

(5) Kao opravdani razlozi za kasniji pocetak ispita zbog kasnjenja smatraju se:

- bolest,

- okolnosti u prometu koje su uzrokovale nepravovremeni dolazak i koje se mogu dokazati,

- izvanredne okolnosti (elementarne nepogode, smrt u obitelji, prometna nesreéa s

posljedicama i dr.

- drugi izvanredni dogadaji.

Clanak 29.

(1) Ako ucenik/pristupnik iz opravdanih razloga prekine ispit Skolsko ispitno povjerenstvo
produljit ¢e mu vrijeme ispita za duljinu vremena prekida, ali najvise do 50% vremena

predvidenog za trajanje ispita.

(2) Ako nije moguce postupiti sukladno stavku 1.. ovoga €lanka za pristupnika ¢e Skolsko
ispitno povjerenstvo predloziti polaganje ispita u sljede¢em roku ili ¢e predloziti ocjenu u

skladu s odredbama ovoga Pravilnika.
(3) O prijedlogu iz stavka 2. ovoga ¢lanka donosi odluku Centar.
(4) Kao opravdani razlozi prekida polaganja ispita ubrajaju se:
- pogorsanje zdravstvenoga stanja odnosno nemogucénost daljnjeg polaganja ispita,

- drugi izvanredni dogadaji.

Clanak 30.
(1) Skolsko ispitno povjerenstvo najkasnije tri dana prije pocetka ispita uenike/pristupnike
rasporeduje u skupine, po ispitnim prostorijama i imenuje dezurne nastavnike.
(2) Skupine se stvaraju po abecednom redu.
(3) Podatci o rasporedu do objave su tajni.

(4) Raspored pristupnika i dezurnih nastavnika po skupinama i ispitnim prostorijama
objavljuje skolsko ispitno povjerenstvo na dan ispita 60 minuta prije pocetka ispita na mjestu
koje je dostupno pristupnicima. Red sjedenja mora biti objavljen i na ulazu u ispitnu

prostoriju.



Clanak 31.

Pri pripremi prostorija u kojima ¢e se odrzati ispiti potrebno je slijediti ova pravila:

na vanjskoj strani vrata treba biti izvjeSen popis ucenika koji u prostoriji

polazu ispit, kao 1 raspored sjedenja u prostoriji

na vanjskoj strani vrata za vrijeme ispita treba biti izvjeSen natpis:

Ispiti —

ne ometaj!

ucenici trebaju jedan od drugoga biti udaljeni najmanje 1 metar (u smjeru

lijevo — desno 1 naprijed — natrag)

osim klupa za kojima sjede ucenici u prostoriji trebaju biti jo§ najmanje dva
stola - jedan za odlaganje isklju¢enih mobitela i osobnih stvari u¢enika i jedan
za odlaganje ispitnog materijala (Skole koje imaju moguénosti mogu

organizirati odlaganje garderobe)

ladice klupa za kojima sjede ucenici trebaju biti prazne

radne povrsine klupa za kojima sjede u€enici trebaju biti Ciste
na klupama trebaju biti postavljeni natpisi s imenima ucenika
potrebno je osigurati dovoljnu koli¢inu pricuvnih olovaka

na zidovima ne smije stajati nikakav materijal, plakati ili slike koji imaju veze
s predmetom koji se polaze ili koji mogu dekoncentrirati ucenike

u ispitnoj prostoriji mora biti postavljen zidni sat (Sto osigurava skola) i ploca,
vidljiva svim u€enicima, na koju dezurni nastavnik upisuje vrijeme pocetka i

zavrsetka ispita.

Clanak 32.

(1) Centar ¢e svakoj $koli dostaviti potreban ispitni materijal.

(2) Ispitni koordinatori duzni su osobno preuzeti ispitne materijale za svoju skolu.

Clanak 33.

(1) Pri preuzimanju ispitnoga materijala ispitni koordinator mora provjeriti broj i ispravnost



kutija (kutije moraju biti zatvorene i neostecene).

(2) Kutije je potrebno odmah odnijeti do mjesta na kojem ¢e biti sigurno pohranjene, otvoriti i

provjeriti odgovara li broj omotnica (po ispitima) broju prijavljenih ucenika/pristupnika.

Clanak 34.
(2) Ispitni koordinator nakon izvrSene provjere, popunjava propisani dokument, potpisuje ga
11istoga dana dostavlja u Centar.

(2) Ukoliko broj omotnica ne odgovara broju ispita, ispitni koordinator to je duzan odmah

javiti Centru, kako bi mu se osigurao potreban broj omotnica.

Clanak 35.
(1) Ispitni koordinator duzan je, pohraniti ispitni materijal na unaprijed pripremljeno sigurno
mjesto u Skoli.
(2) Sigurnim mjestom u $koli smatra se sef, ormar ili prostorija koja se moze zakljucati.
(3) Klju¢ imaju samo ispitni koordinator i ravnatelj skole.

(4) Iznimno, ako Skola ne raspolaze sigurnim prostorom u koji moze pohraniti ispitni
materijal, $kola moze sklopiti ugovor o ¢uvanju ispitnog materijala s bankom, postom ili

nekom drugom institucijom.

(5) U slucaju iz stavka 4. ovoga Clanka na dan ispitivanja, Skola mora organizirati siguran i

pravovremeni prijevoz ispitnoga materijala od mjesta pohrane do Skole.

Clanak 36.

(1) Predsjednik Skolskoga ispitnoga povjerenstva mora osigurati da su prostori gdje
pristupnici polazu ispit prije svakog ispita pregledani i odrediti osobe koje nadziru hodnike i

druge dostupne prostorije gdje se pristupnici koji polazu ispit mogu zadrzavati.

(2) Pismeni dio ispita pristupnici polazu u ispitnom prostoru koji mora biti zakljucan
najmanje 12 sati prije pocetka ispita.
(3) Iz ispitne prostorije moraju biti uklonjena ili skrivena sva nastavna sredstva koja bi

pristupnicima mogla posluziti kao pomagalo.

(4) Svaki ucenik/pristupnik mora imati svoj stol, a ako je stol za dva stolca svi sjede na istoj

strani stola.



Clanak 37.
(1) Ucenici/pristupnici se pred ispitnom prostorijom moraju okupiti 30 minuta prije pocetka
ispita.

(2) Zbog identifikacije pristupnik na ispitu mora imati osobni dokument s fotografijom koji

prije pocetka ispita stavlja na rub stola.

(3) U slucaju da pristupnik nema dokument dezurni nastavnik to zapisuje u zapisnik, a

identifikacija se obavlja u $koli najkasnije u roku od 24 sata nakon pocetka ispita.

(4) Pristupnici na ispitu mogu imati samo pomagala dopuStena u predmetnom ispitnom

katalogu.
(5) Skola je duzna pristupnicima osigurati pitku vodu pakiranu u zatvorenoj ambalaZi.

(6) U ispitni prostor mogu donijeti samo osobne predmete koje moraju odloziti na za to

oznaceno mjesto.

(7) Pristupnik u ispitnoj prostoriji ne smije imati pomagala, kao Sto je mobitel ili druge

prijenosne elektricne komunikacijske uredaje.

Clanak 38.
(1) Za vrijeme pisanja ispita dezurna su dva stru¢na djelatnika koji ne smiju biti nastavnici
predmeta iz kojega se polaze ispit od kojih je jedan voditelj ispitne prostorije.

(2) Dezurni nastavnik tijekom ispita osigurava poStivanje propisanih pravila i uputa te u

zapisnik ispita biljezi sve posebnosti koje su se dogodile tijekom provedbe ispita.
(3) Dezurni nastavnik:

— provjerava uredenost ispitne prostorije,

— provjerava nazocnost pristupnika i njihov identitet,

— pristupnicima daje odgovarajuée upute za rad i upozorava ih na pridrzavanje

propisanih pravila i uputa,
- provjerava sjede li pristupnici prema odredenom planu sjedenja,

- dijeli materijale za ispit i upozorava pristupnike da provjere jesu li primili sve

materijale,
- provjerava ispravnost postupanja sa Siframa,

- upozorava pristupnike da procitaju upute,



- nadzire pocetak ispita tako da ne ometa pristupnike,

- prati pristupnika za vrijeme krace odsutnosti iz ispitne prostorije,

- vodi zapisnik o polaganju ispita i1 biljezi sve posebnosti koje su se dogodile tijekom
ispita,

- u slucaju mogucih prekrSaja opominje ucenika odnosno obavjeStava predsjednika
Skolskog ispitnog povjerenstva o drugim prekrSajima, sve biljezi u zapisnik kojega

nakon zavrsetka ispita urucuje predsjedniku Skolskog ispitnog povjerenstva,
- nakon isteka vremena za polaganje ispita prikuplja pisane uratke pristupnika,

- prikupljene pisane uratke odmah urucuje predsjedniku skolskog ispitnog povjerenstva

ili ispitnom koordinatoru.

Clanak 39.
(1) U tijeku ispita, uz dopustenje i pratnju deZurnoga nastavnika, ispitnu prostoriju moze
napustiti samo jedan po jedan ucenik/pristupnik.

(2) Odsutnost do 5 minuta odobrava dezurni nastavnik. Dulju odsutnost moze dopustiti samo

u iznimnim slucajevima.

(3) Dezurni nastavnik skrbi da ucenik/pristupnik izvan ispitnoga prostora ne razgovara ili se

ne sporazumijeva s drugima te da ne dode u kontakt s nedopustenim pomagalima.

(4) Prvih 30 minuta nakon pocetka ispita i u pravilu zadnjih 15 minuta prije isteka vremena
odredenog za rjeSavanje ispita, niti jedan ucenik/pristupnik ne smije napustiti ispitnu

prostoriju.

Clanak 40.
(1) U€enik/pristupnik moze predati ispitni materijal prije isteka vremena i napustiti ispitnu
prostoriju na nacin da ne ometa rad ostalih uc¢enika/pristupnika.
(2) Dezurni nastavnik vrijeme predaje materijala upisuje u zapisnik.

(3) Kada istekne vrijeme odredeno za ispit, dezurni nastavnik upozorava ucenike/pristupnike
da prestanu pisati, da odloze pomagala i olovke, odloze ispitne materijale na rub stola te

ostanu na svom mjestu.

(4) Dezurni nastavnik prethodno pokupi materijale na zavrSetku pisanja te provjerava jesu li

pristupnici vratili sve dobivene materijale 1 je li to izvrSeno prema uputama. Ako utvrdi



nedostatke pokusa ih ispraviti S$to unosi u zapisnik 1 tek zatim dopusSta

ucenicima/pristupnicima izlazak iz ispitne prostorije.

(5) U skladu s uputama dezurni nastavnik prikuplja i razvrstava ispitne materijale, zakljucava

ispitnu prostoriju, a ispitne materijale predaje ispitnom koordinatoru.

VI. OCJENJIVANJE

Clanak 41.

(1) Uspjeh pristupnika na drzavnoj maturi ocjenjuje se:
— bodovima
— postotnim bodovima
— ocjenama, koje mogu biti:
a) ocjene od 1 do 5,
b) bodovne ocjene od 1 do 8.
(2) Bodovima se ocjenjuju pojedina pitanja i zadatci pojedinih dijelova ispita.

(3) U predmetnom ispitnom katalogu izraZzeno u postotnim bodovima odreduje se odnos

izmedu pojedinih dijelova ispita.

(4) Postotni bodovi, postignuti iz svih dijelova ispita, na temelju odgovarajuc¢ih mjerila

pretvaraju se u ocjene.

Clanak 42.

(1) Ljestvica ocjena ima pet stupnjeva i obuhvaca ocjene: nedovoljan (1), dovoljan (2), dobar
(3), vrlo dobar (4) i odlican (5). Ocjena nedovoljan (1) je negativna ocjena, a druge ocjene su

pozitivne.

(2) U ispitima koje pristupnik polaze na viSoj razini kao i ispitima izbornih predmeta ljestvica

ocjena je odgovarajuce povisena tako da pristupnik dobiva i bodovnu ocjenu od 1 do 8 i to:
1 — u cijelom intervalu postotnih bodova za ocjenu nedovoljan (1),
2 —u cijelom intervalu postotnih bodova za ocjenu dovoljan (2)
3 - u donjem dijelu intervala za ocjenu dobar (3)

4 —u gornjem dijelu intervala za ocjenu dobar (3)



5 - u donjem dijelu intervala za ocjenu vrlo dobar (4)
6 - u gornjem dijelu intervala za ocjenu vrlo dobar (4)
7-u donjem dijelu intervala za ocjenu odlican (5)

8 - u gornjem dijelu intervala za ocjenu odlic¢an (5).

(3) Na osnovi distribucije frekvencije rezultata za postotne bodove, Centar odreduje intervale

postotnih bodova za pojedinu ocjenu.
(4) Dijelove ispita ocjenjuju vanjski ocjenjivaci koje imenuje Centar.

(5) Vanjski ocjenjivaci ocjenjuju dijelove ispita u kojima pristupnik upisuje odgovore rijecju,

re¢enicom ili s viSe recenica te u drugim slucajevima koje propisuje Centar. .

Clanak 43.

Vanjski ocjenjiva¢ upozorit ¢e Centar na moguée prepisivanje ili druge eventualne prekrsaje

koji su razvidni iz usporedbe ispitnih testova pristupnika .

Clanak 44.
(1) Centar organizira pracenje rada vanjskih ocjenjivaca i savjetovanje u skladu s uputama za
ocjenjivanje i ostalim uputama za provodenje i organizaciju ocjenjivanja.
(2) Centar priprema analizu ocjenjivanja mature.
(3) Analiza ocjenjivanja sluzi za savjetovanje, obrazovanje i usavrSavanje vanjskih i izbornih
ocjenjivaca.
(1) Pretvaranje bodova u postotne bodove obavlja Centar.

(2) Centar na prijedlog stru¢nih skupina odreduje mjerila za pretvaranje postotnih bodova u

ocjene 1 bodovne ocjene.

(3) U prijedlogu mjerila uvazava se usporedivost rezultata iz tog predmeta u proslim

maturama.

(4) Donesena mjerila u ljetnom ispitnom roku mature vrijede i za jesenski ispitni rok u istoj

kalendarskoj godini.

Clanak 45.

(1) Racunske i druge ocite pogrjeske u ocjenjivanju i prerac¢unavanju bodova ispravlja Centar.



(2) O ispravku pogrjeske sastavlja se poseban zapisnik koji potpisuje ravnatelj Centra.

Clanak 46.

Nova ocjena pristupniku se moze odrediti:

— ako su utvrdeni prekrSaji postupka ili druge okolnosti u provedbi mature koje bi mogle

utjecati na ocjenu,
— ako je njegov uradak nakon S§to ga je predao unisten ili izgubljen,
— ako iz opravdanih razloga nije polagao ispit u cijelosti,

— udrugim slucajevima odlukom Centra.

Clanak 47.
(1) Kao osnova za odredivanje nove ocjene ispita ili dijela ispita koristi se prosjecna ocjena iz
istoga predmeta u treCem i Cetvrtom razredu obrazovanja.
(2) Ako je prema programu taj predmet jednogodiSnji koristi se zavrSna ocjena iz toga
predmeta.

(3) Nova ocjena cijeloga ispita odreduje se pristupniku na temelju ocjene propisane u stavku

1, ovoga clanka, a ako je ocjena izmedu dvije ocjene zaokruzuje se na visu.

Clanak 48.

(1) Pristupniku kojemu je potrebno odrediti novu ocjenu za nedostajuéi ili neocijenjeni

ispitni test, broj bodova izra¢unava se na sljede¢i nacin:

— ako je prosje¢na ocjena odredena u skladu sa ¢lankom 50. stavkom 1. cijeli broj,
pristupnik iz nedostajuceg dijela ispita dobiva postotak mogucih bodova koji je jednak
srednjoj vrijednosti granice za prosjecnu ocjenu;

— ako prosjecna ocjena propisana clankom 50. stavkom 1. nije cijeli broj pristupnik iz
nedostajucega dijela ispita dobiva postotak mogucéih bodova koji je jednak gornjoj

granici za na dolje zaokruzenu prosjecnu ocjenu.

(2) Nova ocjena se zatim izratunava jednako kao kod ostalih pristupnika.



Clanak 49.

Pristupnik kojemu je potrebno odrediti novi broj bodova za nedostajuéi ili neocijenjeni jedan
ili vise zadataka unutar ispitnoga testa, dobit ¢e jednaki postotak mogucih bodova iz

nedostajucih ili neocijenjenih zadataka kao Sto ga je postigao iz drugih zadataka istoga testa.

Clanak 50.

U slucajevima kada pristupniku nije mogucée odrediti novi broj bodova u skladu s odredbama
ovoga pravilnika Centar uz suglasnost Ministarstva, donosi posebno rjesenje o nacinu

odredivanja nove ispitne ocjene za tog pristupnika.

Clanak 51.
(1) Pristupnik je polozio drzavnu maturu kada je iz svih ispita drzavne mature pozitivho
ocijenjen.
(2) Ucenik/pristupnik koji je na jednom ili viSe ispita obveznih predmeta drzavne mature

ocijenjen ocjenom nedovoljan (1) nije polozio drzavnu maturu te se upucuje na polaganje

nepoloZenih ispita u sljede¢em ispitnom roku.

Clanak 52.

(1) Uceniku/pristupniku koji je polozio drzavnu maturu izdaje se svjedodzba o maturi.

(2) Uceniku/pristupniku koji je polozio ispit iz izbornog predmeta izdaje potvrdu o
poloZenome ispitu.

(3) Uceniku/pristupniku koji je zavrsio srednju strukovnu skolu u svjedodzbi drzavne mature
upisuje se 1 stru¢na sprema i naziv zanimanja koje je stekao.

(4) Ako je ucenik/pristupnik bio prijavljen za maturu ili pojedini ispit, a nije pristupio i nije se

odjavio ne ocjenjuje ga se.

Clanak 53.

Ucenik/pristupnik koji je na maturi negativno ocijenjen iz jednog ili viSe predmeta ima pravo
na ponovno polaganje negativno ocijenjenih ili neocijenjenih predmeta jos dvije godine nakon

polaganja mature u istoj Skoli.



Clanak 54.

(1) Pristupnik koji je polozio ispite i Zeli poboljsati ocjenu ima pravo ponovno polagati jedan

ili vise ispita u roku od dvije godine od dana polozene drzavne mature.
(2) Ocjena koju u€enik/pristupnik dobije na ponovljenom polaganju ispita konacna je.
(3) Osoba iz stavka 1.ovog ¢lanka snosi troskove ponovnog polaganja ispita.

(4) Cijene troskova ponovnog polaganja ispita odreduje Centar.

VII. KRSENJE PRAVILA

Clanak 55.

PrekrSaji pristupnika na ispitu su:

upisivanje neprimjerenih znakova ili neprimjerenih sadrzaja u ispitni test,
— posjedovanje pomoc¢noga listi¢a odnosno drugih nedopustenih pomagala,
— obaziranje, razgovaranje odnosno sporazumijevanje,

— prepisivanje ili dopustanje prepisivanja,

— koriStenje pomoc¢noga listic¢a, elektronskih pomagala odnosno drugih nedopustenih

pomagala,
— ometanje tijeka ispita,
— ponavljanje prekrsaja i njihovo stupnjevanje,
— predavanje uratka drugoga pristupnika,
— posjedovanje ispitnih materijala pod oznakom ispitne tajne,

— zamjena identiteta pristupnika.

Clanak 56.
(1) Skolsko ispitno povjerenstvo, na prijedlog dezurnog nastavnika moze izreéi sljedeée
mjere:
— opomenu,
— prekid rjeSavanja testa,

— prekid dijela ispita,



— prekid ispita,
— ponistavanje svih polozenih ispita drzavne mature.

(2) U slucaju zamjene identiteta pristupnika ili posjedovanja ispitnoga materijala moze se

prekinuti tijek ispita i ponistiti svi polagani ispiti mature.

Clanak 57.

(1) Mjere se u pravilu stupnjuju.
(2) Opomenu dezurni nastavnik upisuje u zapisnik o tijeku ispita.

(3) O prekidu rjeSavanja testa, prekidu dijela ispita, prekidu ispita 1 poniStavanju svih

polaganih dijelova ispita odlucuje skolsko ispitno povjerenstvo.

(4) U slucaju utvrdenog prekrSaja dezurni nastavnik odmah obavjesStava predsjednika

Skolskog ispitnog povjerenstva koje utvrduje stvarno stanje.

(5) O mjeri odlucuje Skolsko ispitno povjerenstvo tako da pristupniku u roku od 24 sata od

utvrdenog prekrsaja izdaje odgovarajuce rjesenje.

(6) Protiv tog rjeSenja dopustena je zalba Centru koju pristupnik mora uloziti u roku od 3

dana od dostave rjesenja.

(7) Ako dezurni nastavnik ili predsjednik ispitnog povjerenstva prekine ispit ili dio ispita,
zahtjeva da pristupnik napusti prostoriju u kojoj se odvija ispit tako da ne ometa provodenje
ispita.

(8) Skolsko ispitno povjerenstvo o svim mjerama protiv prekrsitelja obavjestava Centar.

VIIL ZASTITA PRAVA UCENIKA/PRISTUPNIKA

Clanak 58.

U roku od tri dana od dana objave rezultata ucenik/pristupnik moze pisano zahtijevati da mu

Centar omogu¢i uvid u ispitnu dokumentaciju u terminu odredenom kalendarom ispita.



Clanak 59.

(1) Na temelju pisanoga zahtjeva pristupnika Centar u skladu s kalendarom ispita priprema
raspored uvida u ispitnu dokumentaciju te o datumu i satu uvida ucenika/pristupnika

obavjestava najkasnije u roku od 8 dana od dostave zahtjeva i to preporu¢enom posiljkom.
(2) Opravdani razlozi za propustanje odredenog termina uvida iz stavka 1.su:

—  bolest,

— okolnosti u prometu koje su uzrokovale nepravovremeni dolazak i mogu se dokazati,

— iznenadne okolnosti (elementarna nepogoda, smrt u obitelji, prometna nesrec¢a s

posljedicama i dr.),
— drugi izvanredne okolnosti.

(3) U slucaju iz stavka 2. ovog ¢lanka Centar odreduje novi termin uvida.

Clanak 60.

(1) U postupku rjeSavanja zalbi na nacin izraCuna ispitne ocjene, na temelju navoda
ucenika/pristupnika u zalbi, provjerava se je li kod izracuna ocjene doslo do racunalne
pogrjeske, pogrjeske u prijepisu, pogrjeske pri upisivanju, prepisivanju odnosno prijenosu

podataka i jesu li svi zadatci odnosno dijelovi ispita bili ocijenjeni.
(2) Postupak provjeravanja nacina izracuna ispitne ocjene provodi Centar.

(3) Utvrdene €injenice o ispravnosti izracuna dostavlja Ministarstvu koje odlucuje o zalbi na

temelju dokumentacije pristupnika i o¢itovanja Centra.

Clanak 61.

(1) U€enik/pristupnik koji smatra da su tijekom ispitnog postupka bitno povrijedene odredbe
ovoga pravilnika ili drugog propisa koji se odnosi na polaganje drzavne mature ima pravo

uloziti pisani prigovor Skolskom ispitnom povjerenstvu u roku od 24 sata od zavrSetka ispita.

(2) Skolsko ispitno povjerenstvo u roku od 24 sata od primitka prigovora daje misljenje o

prigovoru te ga s predmetnom dokumentacijom dostavlja Centru na daljnji postupak.

(3) Centar donosi rjeSenje i dostavlja ga Skoli u roku od 72 sata od primitka misljenja

Skolskog ispitnog povjerenstva.



(4) Ucenik/pristupnik koji nije zadovoljan rjeSenjem Centra, ima pravo u roku od 24 sata od

primitka rjeSenja uloziti zalbu Ministarstvu.

IX. IZVJESCA

Clanak 62.

(1) Izvjesca o pripremi i provedbi ispita drzavne mature priprema Centar.
(2) Godisnje izvjes¢e o maturi ureduje i priprema Centar i obuhvaca najmanje:
— skupne godi$nje rezultate mature i rezultate iz pojedinih predmeta,
— izvjeS¢a maturalnih tijela i suradnickih institucija,
— sazetke izvjeSca ocjenjivaca,
— godiSnju analizu kvalitete mature u Skolama,
— 1izvjesc€e o zastiti prava pristupnika,
— zakljucci, miSljenja i prijedlozi Centra,
— druge statisticke rezultate.

(3) Centar objavljuje godis$nje izvjeSée o maturi najkasnije do 1. prosinca za prethodnu

Skolsku godinu

Clanak 63.

(1) Skola vodi dokumentaciju o pripremi i polaganju drzavne mature koju propisuje Centar.

(2) Potvrde o polozenim izbornim predmetima izdaje Centar na propisanom obrascu.

Clanak 64.

(1) Podaci o drzavnoj maturi upisuju se u mati¢nu knjigu ucenika.

(2) U mati¢nu knjigu ucenika upisuju se utvrdene ocjene iz predmeta koji se polazu na

drzavnoj maturi.

(3) Podaci o svim pristupnicima, ispitima, ocjenama i postotnim bodovima ostvarenima na

ispitima drZzavne mature vode se u elektronskom obliku u Sredi$njem registru drzavne mature.



Clanak 65.
(1) Materijali koji sadrze ispitna pitanja, zaporke ucenika/pristupnka i osobne podatke
sluzbena su tajna.

(2) Sudionici u pripremi 1 provedbi drZavne mature duzni su se pridrzavati odredaba

propisanih odgovaraju¢im aktom o ¢uvanju tajnosti u pripremi i provedbi drzavne mature.

(3) Akt iz stavka 2. ovoga ¢lanka donosi Centar.

Clanak 66.

Centar 1 Skola u svojim statistickim analizama 1 javnim izvje$¢ima ne smiju objavljivati

osobne podatke ucenika/pristupnika i rezultate koje su postigli na ispitima.



